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GUIA DE DONACION DE LIBRO

(2) La constancia se emitird siempre y cuando el interesado no presente adeudos de
material bibliografico, ni multas y haya entregado un libro en términos de lo establecido
en la fraccion VI del articulo 7 del Reglamento de Titulacion de los Estudiantes de la UTN.
Te pedimos consultar el instructivo B adjunto al presente.

INSTRUCTIVO “B”, para la obtencion de la constancia de no adeudo del departamento de
servicios bibliotecarios

Paso 1

Llenar el formulario a través de Microsoft Forms, al cual ingresaras con la siguiente liga:
https://forms.office.com/r/vsEQNaZ7f4

Paso 2

En un plazo no mayor a 48 horas, recibirds a través del correo electréonico que
proporcionaste, los datos de la persona que te atendera y te especificara el material a donar.

Recuerda que no debes presentar adeudos de material bibliografico, ni multas con el
Departamento de Servicios Bibliotecarios (DSB).

Paso 3

Remitir al correo electronico de donde recibiste la informacion, el comprobante de pago o la
evidencia de la adquisicion del material.

Paso 4

Una vez que la persona responsable de tu atenciéon constate que toda la informacion que
entregaste es correcta, te enviara la constancia de no adeudo del DSB, de forma electronica.

Paso 5

La entrega de material se realizard en la fecha que te corresponda de acuerdo con el
calendario a que hace referencia el numeral Ill, deberas imprimir tres veces de la constancia,
la cual se te sellard a contra la entrega del libro.
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Consideraciones generales

a)
b)

c)

d

e)

)

Q)

h)
)

El formato sin sello del DSB, no sera valido en el Departamento de Servicios Escolares.
En caso de no localizar el material, dar aviso lo mas pronto posible a la persona que te
estd brindando la atencion, a fin de que te asigne otro titulo, o bien, se te apruebe tu
propuesta.

No se aceptara ningun libro que no haya sido seleccionado conforme a lo indicado por
el DSB, o sin la autorizacion de la persona que te fue asignada o en su defecto por la
titular del DSB.

En caso de que hagas todo el proceso para la obtencion de la constancia y no
presentes el libro, tu tramite sera cancelado.

Solo se recibiran los materiales que ya hayas adquirido para la convocatoria inmediata
anterior siempre y cuando no se cuente con el titulo y/o ejemplares suficientes en
existencia.

Si aun no has adquirido el libro que se te asignd en la convocatoria anterior, antes de
realizar la compra, es muy importante que te comuniques con el area para la
autorizacion o cambio del titulo.

No habra renovaciones de Ultimo momento, por lo cual se deberdn tomar las
previsiones correspondientes.

El material bibliografico para entregar debe de ser nuevo o en excelentes condiciones.
Para mayores informes, comunicarte al correo de biblioteca@utn.edu.mx o al teléfono
55 5716-9700 extension 2046.
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